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SKOLENi MS OFFICE - -
M365)

Primarné Skolime témata IT kurz(, primarné aplikace z baliku Microsoft 365.

Skoleni jsou rozdélena dle jednotlivych aplikaci a nasledné byvaji déle délena podle
urovné pokrocilosti nebo podle témat.

Skolime tato témata:

e Word - textovy editor
o Word | -pro zacatecniky az mirné pokrocilé
o Word Il - pro pokrogilé
e Excel-tabulkovy editor
o Excell-zaklady
Excel ll - pro stfedné pokrocilé
Excel lll - pro pokrocilé
Excel makra | - Uvod do automatizace prace a zaklady VBA
Excel makra Il — programovani VBA
Excel Power Query a dalSi Power nastroje (Power Pivot, Power Map)
Excel-funkce a vzorce
Excel — kontingen¢ni tabulky
Excel - grafy
Excel - novinky 365
Excel nové generace
e PowerPoint- prezentace
o PowerPoint|
o PowerPointll
e Outlook - sprava e-mailll, kalendare, kontakt( a ukol(
e Teams - platforma pro tymovou komunikaci, videohovory, chat a spolupraci
e Access-databazovy systém pro spravu dat, tvorbu aplikaci a report(
e Project - software pro fizeni projektl, planovani zdrojl a sledovani ¢asu
e Visio—nastroj pro vytvareni diagram(, schémat a vizualnich prezentaci
e Planner - nastroj pro tymové planovani tkoll a projekt(
e OneNote - digitalni poznamkovy blok pro organizaci, psani a sdileni poznamek
e SharePoint - platforma pro tymovou spolupréci, sdileni dokumentt a spravu
obsahu
e Power automate — automatizace procesu bez programovani

O 0 O o O o0 O o O o
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MS Word

Kurz Témata

Word | Prostiedi aplikace Word (pés karet, rozmisténi nastroju)

(zacatecnici Zaklady prace s dokumentem (otevirani, ukladani, vzhled stranky)

az mirné

pokrogili) Zakladni klavesové zkratky pro pohyb po dokumentu a jeho oznacovani

1den (6 hodin) | Typografie a estetika pisma
Format pisma
Format odstavce
Zaklad vyuziti styl( odstavcl
Tabulatory
Prace se zahlavim a zdpatim
Tvorba a Uprava tabulek
Vkladani objektll a prace s nimi (obrazek, graf, diagram, ...)
Kontrola pravopisu
Automatické opravy pfi psani

Zaklady hromadné korespondence

Word Il Definice vlastnich klavesovych zkratek (napf. pro vkladani symbolu)
(pokrogili) Styly
1 den (6 hodin)

Prace na dlouhych dokumentech

Poznamka pod ¢arou a vysvétlivka

Obsah dokumentu, rejstfik

Vkladani objektt

Seznamy obrazk(, tabulek, diagramd, ...
Hypertextové odkazy, zalozky, kfizové odkazy
Hromadna korespondence

Formulare

Sablony

Revize zmén v dokumentu —tymova prace

Hlavni a vnofeny dokument
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MS Excel

Excell
(zacatecnici)
2 dny (12 hodin)

MozZno vyuZzit
jednodenni
zkracené
varianty
svybérem

témat.

Prostiedi aplikace Excel (pas karet, rozmisténi nastroju)

e Typy souborl, ukladani
e Praceslisty
e Zakladni klavesové zkratky

Tvorba jednoduché tabulky

e Navrh tabulky, vyplnéni tabulky, zména udajd v bunkach,
zarovnani, ohraniceni, vypln

e Kopirovani a pfesouvani bunék

e Prace stadky a sloupci

Operace pro kazdodenni praci

e Mazani hodnot a Uprava format(
e Kopirovani formata

e Nahrazovani

e Moznost ,Vlozit jinak”

Seznamy a posloupnosti

e Pfeddefinované seznamy (dny v tydnu, mésice v roce, tvorba
vlastnich)

e Linearni posloupnosti (fady od-do, po kolika), kalendaini
posloupnosti

Adresace

e Absolutni, relativni a smiSend adresace
Komentare
Zakladni funkce a vzorce

e Zakladni aritmetické operace
e Funkce SUMA, PRUMER, MAX, MIN, POCET

e Sledovani zavislosti ve vzorcich
Razeni a zakladni filtrovani dat

Ukotveni pFicek

Nahled a tisk tabulek
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Excel ll

(stfedné
pokrogili)

2 dny (12 hodin)

MozZno vyuZzit
jednodenni
zkracené
varianty

s vybérem
nejdalezitéjSich
témat.

Excel lll
(pokrogili)
2dny (12 hodin)

Mozno vyuZit
jednodenni
zkracené
varianty

s vybérem
nejddlezitéjsich
témat.

Definice nazvl bunék a oblasti
Vlastni formaty bunék
Funkce

e COUNTIF(S), SUMIF(S)

e CONCAT, TEXTZA

e SVYHLEDAT, XLOOKUP a dalsi, provazovani listd a tabulek
pomocivzorcl

Zamykani dokumentu

e Na urovni seSitu, listu a bunék
e Hesla aopravnéni

Dynamicka tabulka

e Obecné rozsahy oblasti
e Vzorce pracujici s ndzvy tabulek a sloupcl

Podminéné formatovani
e Rozsahové podminky, datové ¢ary, sady ikon
e Formatovani na zakladé vzorcl

Funkce véetné vnorenych funkci

e KDYZ,IFS, IFERROR
e XLOOKUP, FILTER, UNIQUE, SORT a dalsi

Maticové vzorce

e Prace sevzorcis polem
e Novy pfistup M365 pomoci dynamickych funkci

Ovéreni dat

e Omezovanivstupl do vybranych bunék na zakladé
nastavenych kritérii
e QOvéfovani pomocivzorcu

Hromadné zaznamy

e Razeni dat, filtrovani dat — rozSifeny filtr
e Nové tabulkové funkce pro fazeni a filtrovani

Hledani feSeni, citlivostni analyza
e Tzv.tabulky dat pro rlizné scénéare
Grafy —tvorba vice typU grafi v jednom, pokrocilé techniky Gprav

Kontingencéni tabulky a grafy (rozlozZeni, skupiny dat, vypocty)
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Excel - Uvod od problematiky maker v MS Excel

makra | e Proc se tvofi makra - vyuZziti, problematika maker

Tden e Ukazka dalSiho sméfovani automatizace prace v Excelu za

(6 hodin) pomoci skript

Prikladyna e Karta Vyvojar — vybodite z Fady b&Znych uzivatelll a ptidate si ji
fg::f:;;kole"' do svého prostiedi Excel

Jap,ného e ZabezpecCeni maker—fekneme si, vCem jsou makra zakefna a
zaéatku pro kde naopak pomohou

pochopeni e Ukladani sesitl s makry — pfedstaveni vSech moznych variant
maker jako pro dal&i praci s makry a jejich distribuci

takovych.

Zaznam makra

Absolutni - pevné dané makro s konkrétnimi listy, bufkami,
fadky i sloupci

Relativni — obecné makro, které spustite kdekoliv a pfizpasobi
se dané oblasti

Spusténi makra

Dialogové okno Makra - zde jsou uloZena vSechna makra,
ktera vytvofite

Klavesova zkratka — vytvofite si tu, kterou si budete nejlépe
pamatovat

Ikona na panelu nastroju pro rychly pfistup, kterou si sami
pfidate

Vlastni tlacitko v listé

Karta vlastnich pfikaz( na pasu karet

Prostredi VBA (Visual Basic for Applications)

Spousténi editoru jazyka VBA

Kde vS§ude muze byt kéd VBA

Rozbor nahranych maker

Okno Immediate (okno pro spousténi ¢asti kédu makra)
Krokovani maker pfi hledani chyb a testovani funkénosti

Zaklady jazyka VBA

Procedury —tvorba vlastnich maker (podprogram)

Funkce —-tvorba vlastnich funkci — stanete se vyvojafem svého
vlastniho Excelu a k funkcim jako jsou SUMA, KDYZ atd.,
pridate vlastni

Nazvy objektd, proménnych a konstant — ukazeme si, k cemu
jsou dobré a predstavime pravidla pro jejich vytvareni

Datové typy - Cisla, texty, data

Operatory — matematické a logické

Stranka 5



EDUCIO skoleni@educio.cz

cesta ke vzdélani

Excel -
makrall

2dny
(12 hodin)

e Rozhodovaci bloky (If — Else) — podminky jsou podstatné pro
jakékoliv obecné feSeni — diky nim jsme schopni program
pfipravit na rlzné situace

e Cykly (For-Next, Do - Loop) - pokud chceme napf. prochazet
rlizné velké oblasti, cykly ném v tom pomohou

e Specialni makra Auto_Open a Auto_Close (spoustéjici se
automaticky pfi otevieni ¢i zavieni souboru)

e OSetreni chyb v programu (On Error GoTo)

e Funkce pro komunikaci mezi programem a
uzivatelem MsgBox (okno se zpravou) a InputBox (okno pro
zadavani vstupnich informaci.

Opakovani dilezitych témat z predchoziho kurzu, na ktery tento
kurz navazuje

e Objektovy model VBA (Visual Basic for Application)
e Proménné, moduly

e Konstrukce With — End With

e Podminky If - Elself - Else — End If

e Cykly For—NextaDo-Loop

Udalostni makra (makra, ktera se aktivuji sama prostfednictvim
urcité udalosti)

e P¥ikliknuti na list
e Prfiodchodu z listu
e Prizapisu do konkrétnich bunék

Automaticka makra

e Auto_Open-udalosti, které nastavenou automaticky po
otevreni souboru

e Auto_Close - udalosti, které nastanou automaticky po zavieni
souboru

E-maily

e (Odeslaniinformace e-mailem
e (Odeslani souboru e-mailem

Tisk a export do PDF
Formulare

e Tvorba uzivatelského formulare (tlacitka, vstupni pole,
zaSkrtavaci pole, rozbalovaci seznamy, ...)

e Vlastnosti formularfovych prvk(

e Inicializace formulare (napf. jak naplnit formularovy prvek
rozbalovaciho seznamu jednotlivymi polozkami, ...)

Stranka 6



QEDUCIO skoleni@educio.cz

cesta ke vzdélani

Kurz Témata

e Zpracovani dat z formulare

Prace s kontingenéni tabulkou (KT)

e Tvorba KT
e UpravaKT
e Hromadnazmeéna funkce pouzivané ve vSech polich KT

e Aktualizace KT
Prace s listy

e Zamceni a odemceni listu (ukazka zamceni listu tak, aby s nim
bylo mozné pracovat v ramci maker, ale ne uzivatelsky)

e Skryti a zobrazeni listl (ukazka skryti listu tak, aby ho bylo
mozné zobrazit jen makrem, ale ne uzivatelsky)

Prace se soubory

e Jak spojit data z vice souborl do jednoho (makrem, ale také
ukazka, jak toho lze docilit za pomoci PowerQuery)

e Jakvybrat soubor prostfednictvim dialogového okna pro jejich
otevieni (prace s dialogovym oknem, filtrovani typ{ soubort
apod.)

Zamykani maker
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Kurz Témata
Power Uvod do problematiky Power nastrojd

nastroje Power Pivot

2dny .

(12 hodin) e Tvorba datového modelu

e Relace - spojovanitabulek

Mozno vyuZit . . . L. }
e Tvorbajedné kontingencni tabulky z vice tabulek

jednodenni

zkracene Power Query

varianty

s vybérem e Kde je Power Query v Excelu integrované a jaké moZnosti
nfajduleZIteJSIch nabizi

témat.

e Zdroje dat riznych format(

e Transformace dat (filtrovani, fazeni, ...)

e Spojovani desitek Excel soubori béhem par chvil

e Vysledky formou klasickych tabulek

e Vysledky pfimo do kontingenc¢nich tabulek a graf(i

e Vysledky jako pfipojeni do Excelu pro dalsi praci s daty

e Seskupeni dat podobné, jako je tomu v kontingencnich
tabulkach

e Spojovani a rozdélovani textovych fetézcl

e Pocitani s Ciselnymi hodnotami na par kliknuti

e Tvorba podminek (podobné jako funkcemi KDYZ apod. v
Excelu) — zde ovS§em bez znalosti vzorcl

e Propojovani tabulek mezi sebou

Power Map

e Datavredlnych mapach -vizualizace - sledovani vyvoje v Case
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Funkce a
vzorce

2 dny (12 hodin)

MozZno vyuZit
jednodenni
zkracené
varianty

s vybérem
nejddlezitéjsich
témat.

Uvod k funkcim a vzorciim

Adresace - princip relativni, absolutni a smiSené adresy

Sledovani zavislosti ve vzorcich

Definovani nazvi oblasti

Zmnozeny vstup — vstup vzorcem ¢i hodnotou do vice poli najednou

Dynamicka tabulka a strukturované vzorce (vzorce s [hranatymi]
zavorkami)

Maticové vzorce (vzorce se {sloZzenymi} zavorkami)

Dynamickeé vzorce (vzorce s pfesahem do vice bunék nahrazujici
starSi maticové vzorce a pfinasejici vice moznosti)

Funkce
e Obecné o funkcich

e Vnorené funkce
e Dynamické funkce

Matematické funkce

e SUMA

ZAOKROUHLIT

SUBTOTAL - prace s filtrovanymi daty
SEQUENCE - dynamické fady

Statistické funkce

e POCET, POCET2, COUNTIF, COUNTIFS
e SUMIF, SUMIFS

e PRUMER, AVERAGEIF, AVERAGEIFS

e MINIFS, MAXIFS

e MEDIAN, ...

Vyhledavaci funkce

e Moderni XLOOKUP a XMATCH jako ndhrazka starsSich
VYHLEDAT, SVYHLEDAT, VVYHLEDAT, POZVYHLEDAT, INDEX

e FILTER, SORT, UNIQUE

e SESKUPIT.PODLE, KONTPODLE (funkce zastupujici
kontingencni tabulky)

e SROVNAT.SVISLE, SROVNAT.VODOROVNE, VZIT, ZAHODIT,
ZVOLITRADKY, ZVOLITSLOUPCE (funkce pfipravujici data
pro dalSi praci)

e DO.RADKU, DO.SLOUPCE, ZABALRADKY, ZABALSLOUPCE
(zména struktury dat v fFadcich a sloupcich)
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Kontingencni
tabulky

1den
(6 hodin)

Logické funkce

e Podminky s funkcemi KDYZ, A, NEBO, IFERROR, IFS, SWITCH
e LET-nova funkce vyuzivajici tzv. proménné
e LAMBDA - funkce pro tvorbu vlastnich funkci

Informacni funkce
e Funkce zaéinajici na JE, napt. JE.TEXT, JE.CISLO, ...
Funkce pro praci s datem a casem

e DNES, NYNI (ziskavani aktualniho data a ¢asu)

e DATUM, DEN, MESIC, ROK

e CAS, HODINA, MINUTA, SEKUNDA

e WEEKNUM, EDATE, DATEDIF

o WORKDAY, NETWORKDAYS (pro praci s pracovnimi dny)

Textové funkce

e Moderni TEXTZA, TEXTPRED, TEXTJOIN, ROZDELIT.TEXT,
CONCAT

e Aleistarsijako CONCATENATE, CAST, ZLEVA, ZPRAVA

e Adalsi, napt. HLEDAT, NAHRADIT, HODNOTA.NA.TEXT

Databazové funkce
e Funkce zaéinajici na D, napi. DSUMA, DPOCET, DPRUMER, ...)
Chybova hlaseni - jak porozumét chybam a jak je oSetfovat

Vyhodnoceni vzorce - postupné hledani chyb a chapani vzorcl

Uvod do kontingenénich tabulek (KT)

e Moznosti pouziti, zakladni pojmy
e Rozlozeniv KT

e Privodce KT

e Panel Pole KT

KT a jejich zdrojova data

e Prace s tabulkami ze stejného &i jiného seSitu Excelu

e Tvorba KT z jinych datovych zdrojl jako text, csv, ...

e Slucovani datzvice oblasti

e Ukazka napojeni zdroja dat pfes Power Query (automatizace
ukon()

e Tvorba datového modelu (ukazka nastroje Power Pivot k tvorbé
relacni databaze)
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Kurz Témata

Formatovani KT a jejich nastroje

o Klasické rozlozeni KT

e Nastaveni poli hodnot - formaty zobrazenych dat
Volba stylu a formy KT

Zmeéna zdroje dat a aktualizace KT

e Pfesun, pfejmenovani a dalSi moznosti KT

Prace s prvky KT

e Filtrovani a fazeni, filtr sestavy

e Prlfezy a casové osy

¢ Nastaveniazména hodnotovych poli

e RUzné zobrazeni hodnot v KT (% z celku, % z konkrétnich
polozek, pfiristky, ...)

e Vypoclty v KT

e Seskupovani dat (texty, Cisla, kalendarni data)

Dalsi prace s KT a jejich alternativy

e Funkce ZISKATKONTDATA

e Souhrny
Grafy Zaklady tvorby graf
1den e Tvorba grafu

(6 hodin) e Uprava grafu

e Zména typu grafu
e Prostorové otaceni

Pfiklady zajimavych graft

e Srovnavaci histogram
e Ganttav diagram
e Grafsvybérem

Triky pro praci s grafy

e Tvorba grafu jednoduse

e Propojeni objektd na buriky

e Dynamické tabulky jako zdroj dat
e Sablona grafu

e Tiskgrafubezdatv listu

e Oznaceni Casti grafu

e Staticky graf
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Novinky
v Excel 365

1den
(6 hodin)

Excel nové
generace

2 dny (12 hodin)

Mozno vyuZit
jednodenni
zkracené
varianty

s vybérem

Nové klavesové zkratky

Tvorba vzorcu s vyuZitim nasSeptavace
Novinky u seznamU v nastroji Ovéreni dat
Rekapitulace zmén v sesité

Navigace po listech, oblastech a tabulkach

Zobrazeni listu (jinak pro kazdého uzivatele pfipojeného do téhoz
seSitu a listu)

Obrazky

e Vkladani obrazkd do bunék)
e Nacteni dat z obrazku do tabulky

Zaskrtavaci policka (checkboxy)

Vykon souboru (zjiSténi, co zpomaluje Vas soubor a diky ¢emu je
zbytecné velky)

Nové datové typy (akcie, mény, zemepis)

Nové funkce (ukazka jak nejnovéjsich funkci, tak funkci, které do
Excelu pfibyly v posledni dekadé)

¢ Nové matematické funkce (RANDARRAY, SEQUENCE)

e Logické funkce — podminky (IFS, SWITCH, LET — nova funkce
vyuzivajici tzv. proménné, LAMBDA - funkce pro tvorbu
vlastnich funkci)

e Textové funkce - spojovani textll a rozdélovani do vice bunék
(CONCAT, NUMBERVALUE, TEXTPRED, TEXTZA, TEXTJOIN,
ROZDELITTEXT)

e Vyhledavaci funkce (XLOOKUP jako alternativa k SVYHLEDAT,
FILTER, SORT, UNIQUE, SESKUPITPODLE, KONTPODLE,
SROVNAT.SVISLE, SROVNAT.VODOROVNE, VZIT, ZAHODIT,
ZVOLITRADKY, ZVOLITSLOUPCE, DO.RADKU, DO.SLOUPCE,
ZABALRADKY, ZABALSLOUPCE).

Power Query a jeho vyhody

Dynamickd prace s daty, Power Query, Power Pivot a Copilot

Kurz Excel nové generace je zaméreny na moderni a efektivni praci s daty v Excelu

bez zbyte&né ruéni prace. Ugastnici se naudi vyuzivat dynamické funkce, které nahrazuji
klasické vzorce i kontingenéni tabulky, a osvoji si automatické spojovani, filtrovani a
seskupovani dat.

Kurz déale ukazuje, jak pomoci Power Query data rychle nacitat, Cistit a transformovat

z rlznych zdrojd a jak s vyuZitim Power Pivotu pracovat s datovym modelem a relacemi mezi
tabulkami. Vyznamnou ¢ast tvofi také Copilot v Excelu, ktery pomaha vysvétlovat

a zjednodusSovat slozZité vzorce, navrhovat lepsi strukturu tabulek, hledat chyby v datech

a automatizovat praci pomoci maker a skriptd.
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témat. Celkové je kurz uréen vSem, kdo chtéji pracovat s Excelem rychleji, pfehlednéji a chytfeji
a vyuzit naplno jeho nejnovéjsi moznosti.

1. Uvod do moderniho Excelu

e Prechod od klasickych vzorcl k dynamickym funkcim
e Rozlévajici se oblasti (spill)
o Kdy pouzit vzorce, Power Query, Power Pivot nebo Copilot

2. Dynamické funkce - zakladni prace s daty

e Princip dynamickych funkci

e Funkce FILTER

e Funkce SORT

e Funkce UNIQUE

e Kombinace dynamickych funkci

o Odkazy na rozlévajici se oblasti (#)

3. Dynamické funkce pro spojovani datovych oblasti

¢ Spojovani tabulek bez kopirovani dat

e Funkce SROVNAT.SVISLE (VSTACK)

e Funkce SROVNAT.VODOROVNE (HSTACK)
e Prace s rliznymi strukturami dat

e Dynamické rozsifovani prehled(

4. Dynamické funkce nahrazujici kontingencni tabulky

e Omezeniklasickych kontingencnich tabulek
e Funkce SESKUPIT.PODLE (GROUPBY)

e Funkce KONTPODLE (PIVOTBY)

e Dynamické souhrny (soucet, pocet, primér)
e Napojeni na grafy

e Vyhody oproti kontingencnim tabulkam

5. Power Query - import, ¢iSténi a transformace dat

o Uvod do Power Query

e Nacitani dat z riznych zdroju

« Cisténi dat a opravy chyb

e Transformace dat

e Spojovani a pfipojovani dotazt
o Automaticka aktualizace dat
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Kurz Témata

6. Power Pivot — datovy model

o Datovy modelv Excelu

o Vztah Power Query a Power Pivot

o Vytvafenirelaci mezi tabulkami

e Zakladnifunkce DAX

o Vyuziti datového modelu v pfehledech

7. Copilot jako pomocnik pf¥i praci v Excelu

e Princip fungovani Copilota
e Vysvétlovani slozitych vzorct
e Zkracovani a modernizace starych vzorc(
e Navrhvzorcl podle zadani
o Navrh lepSi struktury tabulek
e Vyhledavani a vysvétlovani chyb v datech
o Automatizace préce:
o navrh maker
o doporuceni automatiza¢nich postup(

8. Zavér a doporuceni
e Volba spravného nastroje pro konkrétni tlohu

e Best practices moderni prace s daty v Excelu
¢ Prostor pro dotazy
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MS PowerPoint

PowerPoint| Prostiedi aplikace PowerPoint (pas karet, rozmisténi nastrojl)

(zacatecnici) Navrh prezentace (sloZzeni snimkd, typy a fazeni snimku)
1den (6 hodin) ReZimy zobrazeni (normalni, osnova, komentafe/poznameky)
Prace s objekty v PowerPointu

Vytvoreni fotoalba

Vkladani videoklipl a zvuku

Pozadi snimkd

Zahlavi a zapati

Animace

Pfechody snimku

Priprava elektronické prezentace —rlizné zplsoby exportu
PowerPoint Il Navrh prezentace

(pokrogili) Predlohy snimkd

1 den (6 hodin) Motivy
Prace s grafikou (obrazky, ilustrace, video)
Prifazeni akci objektim

Revize

Sablony v prezentacich

Propojovani tabulek Excelu se slidem prezentace

pfip. Makra v PowerPointu

U Skoleni PowerPointu je mozné pfipravit prakticky seminaf o délce 1 den (6 hodin),

ktery projde vSechna nejpodstatné;jsSi témata.
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MS Outlook

Kurz Témata

Outlook Prostiedi aplikace Outlook (pas karet, rozmisténi nastroj()

1den (6 hodin) Elektronicka posta

e Zapis a odeslani e-mailové zpravy

e Moznosti zpravy

e Prfilohy v e-mailech, vyuziti OneDrive cloudu
o Automaticky podpis

e Pravidla a oznameni

o Kategorie, pfiznaky, rychlé kroky

Kalendar

e Planovani udalosti a schlizek
e Online schlizky Teams

Kontakty, skupiny
Ukoly, zadavani tkold
Poznamky

Archivace

Nefesti e-mailu (viry, spam, hoax, phishing)
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MS Teams

Kurz Témata

Teams Prostiedi aplikace Teams
1den (6 hodin) = Tymy/pracovni skupiny

e Funkce tym0
e \ytvofeni nového tymu, vytvofeni pomoci kédu
e Spravatymu, typy tyma

Kanaly

e Funkce kanald, oblibeny/sledovany kanal

e Sprava kanalll (vytvoreni kanald, kompletni prehled kanald,
Uprava, odstranéni, obnoveni, vyuziti)

e Kanaly notifikaci

e Soukromé kanaly

e UloZeni zpravy, odstranéni konverzace, dalezita zprava
e Tagovaniosob
e Chat s externisty a hosty

Schizky

Vytvoreni schlizky a jeji Uprava
Pfistup hosta

Videohovory

Sdileni obrazovky

Sdileni soubort

e Tymové soubory
e Souboryvchatu
e Sprava stahovanych soubor(

Vyhledavani (pomoci vyhledavaciho/pfikazového pole)

Spoluprace Teams s dalSimi aplikacemi (Outlook, Planner,
SharePoint, OneDrive)

Kalendar
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MS Access

Access | Uvod do MS Access

(zaCatecnici) e CojetoMS Access a kdy ho pouZzit
1den. Zaklady prace s databazi

(6hodin)

e Spusténi, uvodni okno, tvorba databaze

e Popis prostfedi a orientace — uzivatelské rozhrani
e Pfipony nazvl souborl

e Vlastnosti databaze

e Navrh databaze

Tabulky

Nova tabulka (datové typy, ...)

e Prace stabulkou (sloupce, fadky)
Primarni kli¢, indexy

Filtrace a fazeni dat

Relace

e Typyrelaci(1:1, 1:N, N:M)
e Referencniintegrita

Dotazy

e Metody vytvareni dotazl
e \/ybérové dotazy

Accessl I Pfipomenuti zakladli prace s databazi

(pokroCili) e Tabulky, filtrace

1den e Relace

(6hodin) e Zakladnivybérové dotazy
Dotazy

Parametrické dotazy
KFizové dotazy
Akc¢ni dotazy

SQL dotazy

Formulare

e Tvorba formulare pro zadavani vstupnich dat
e Podminéné formatovani
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Kurz Témata

Sestavy

e \/ytvofeni nové sestavy
e Nahled sestavy a jeji export

Import a export

e Importdatz MS Excel, zjiné databaze MS Access
e Exportdo HTML
e Analyza tabulky

Sprava databaze

e Sdileni databaze
e Rozdéleni databaze
e Zabezpeceni

Komprimace a zalohovani
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MS Project

Kurz Témata

Project Prostredi aplikace Project
2dny e Zakladni pojmy

(12 hodin)

e Nastavenivnitfniho prostredi

MozZno vyuzit .. . .
Vytvoreni nového projektu

jednodenni

zgr?acine o Nastaveni projektu
varianty o )

s vybérem e Kalendare, terminy
nejdaleZitéjsich Uko ly

témat.

e Zadani ukoll a jejich vlastnosti

e Vazby meazi ukoly

e Rucné a automaticky planované ukoly
e Osnhova

e Opakovany ukol

Zdroje

Typy zdroja, definovani zdroju a jejich vlastnosti
Prifazeni zdrojd k ukollim

Planovani fizené usilim

VytiZeni, pfetizeni a vyrovnani zdrojt

Naklady

o Naklady ukolu, zdroje, projektu
e Rozlozeninakladl v Case

Zobrazeni projektu
Sledovani a fizeni pribéhu projektu

e Smeérny plan

e Aktualizace projektu, ukolu
Zmeény planu

e Sestavy

Tisk a publikovani — moZnosti tisku, tiskové sestavy
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MS Visio

Kurz Témata
Visio Prostredi aplikace Visio
1 den (6 hodin) e Popis prostiedi Visio

e Zalozenivykresu
Prace s obrazci

e Tvorba, pouziti uchopovacich bodu

e \ybérobrazcl, pfemistovani obrazct

e Prace se skupinou

e Otéaceni a preklapéni, duplikovani obrazct
e Vyhledavaniobrazcl v knihovnach

Formatovani obrazcu

e Formatovani ¢ar, vyplné a stind

o Kopirovani formatovani

e Formatovani vice obrazcl najednou
e Pouzitivlastnich vzor( ¢ar a vyplni

Prace se spojnicemi

e \/ytvafeni a Upravy spojnic, kfizeni spojnic
e Prace s automatickymi spojnicemi

Prace s textem

e Vkladanitextu do vykres( a obrazcl, upravovani a formatovani
textu

Clenéni obrazct do vrstev

e Pouziti vrstev, vytvoreni, odstranéni a pfejmenovani vrstev
e Prifazeni obrazcl do vrstev

Automatické rozmistovani obrazci

e Nastaveni stylu a hloubky
e Nastaveni mezer mezi obrazci

Presné kresleni

e Prichytavani obrazcd, vytvareni voditek a vodicich bod{
e Pravitko, pfesné nastaveni velikosti a umisténi obrazc(

v v/

e Odedéitani rozmérd a nastaveni méfitka
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Kurz Témata

Kresleni a upravy obrazcu

e Vytvéreni obraz( skladanim jednotlivych ¢asti
e Upravy obrazctl
e Ukladani vytvorfenych obrazcl do knihoven

Typy Sablon

Kalendare a Casové osy, diagramy
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MS Planner

Kurz Témata
Planner Uvod do MS Planner
1 den (6 hodin) e Predstaveni MS Planner —co je MS Planner a k c¢emu slouZzi

e \/yhody a pouziti — pro¢ vyuzivat MS Planner
e Propojeni s ostatnimi aplikacemi Microsoft 365 — Outlook,
Teams, OneNote, atd.

Zaklady prace s MS Planner

e Vytvoreni prvniho planu - kroky a zakladni moznosti
e Nastaveni skupiny ukoll - jak pfizplsobit jednotlivé tkoly
a kategorizovat
e Pouziti stitk(l a kategorii — sprava Stitkd pro lepsi pfehlednost

Sprava ukold a zodpovédnosti

e Vytvareni Ukoll a podukold — stanoveni cilll, termin( a zadavani
popiskl

e Pridélovani ukoll ¢lendim tymU - jak pridélit ukoly a nastavit
opravnéni

e Prioritizace ukoll - pouZziti priorit k efektivnimu fizeni

Organizace a sledovani plnéni tkoll

e Pouziti kontrolnich seznamu - jak tvofit diléi ikoly a sledovat
jejich postup

e Casové osy a terminy — efektivni nastaveni termind
a upozornéni

e Vizualizace Ukoll - pfehledné zobrazeni Ukoll pomoci rozvrzeni
(Boards)

Propojeni MS Planner s Microsoft Teams

e Integrace s Microsoft Teams — pouziti Planneru jako soucasti
tymovych kanalud

e Spoluprace na ukolech vrealném case — sdileni, Uprava
a komunikace

o Notifikace a sledovani zmeén - aktualizace a pokroky tymu

Pokrocilé nastroje a tipy

e Automatizace ukolll pomoci Power Automate - jak nastavit
jednoduché automatizace

e Statistiky a reporty — vyuziti Planneru pro zakladni pfehled
o tymu a projektu
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MS OneNote

Kurz Témata
OneNote Uvod do OneNote
1 den (6 hodin) e Coje OneNote - pfehled funkci a moznosti vyuziti

e Propojeni OneNote s Microsoft 365 aplikacemi — napf. Outlook,
Teams, To Do

Zakladni funkce a orientace v prostiedi

e \/ytvofeni nového poznamkového bloku — nastaveni struktury
a zakladni prizplsobeni

e Sekce, stranky a podstranky — organizace obsahu a hierarchické
usporadani

e Zakladni nastroje pro formatovani textu — pouziti pisem,
zvyraznéni, seznamu

Prace s obsahem a multimédii

e Vkladani obrazkd a soubor( - rizné moznosti pfidavani obsahu
e Propojeni s webovymi strankami a dokumenty — vlozZeni odkaz(,
vystiizk(l a odkaz(l na externi zdroje
e Poutziti tabulek a kontrolnich seznamu — zékladni organizace
a sledovani tukoll

Ruéni psani a kresleni

e Pouziti nastroje Pero - ru¢ni psani poznamek a kresleni

e Konverze ru¢niho pisma na text — automatické prevedeni
rukopisu

e Organizace kreslenych poznamek — pouziti nastrojd pro presun,
zménu barvy a mazani

Sdileni a spoluprace

e Sdileni poznamkovych blokd s tymem — jak vytvofit a spravovat
sdilené poznamky

e Sledovani zmén a historie stranek — vyuziti funkci pro sledovani
Uprav

e Spoluprace vrealném ¢ase — komunikace a spoluprace vramci
sdilenych poznamek

Integrace OneNote s dalSimi aplikacemi

e Propojeni OneNote s Outlookem — vytvareni ikoll a udalosti
pfimo z poznamek

e Propojeni s Microsoft Teams — vyuziti OneNote jako sdileného
bloku pro tymy
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e Vyuziti Microsoft To Do a Planneru - propojeni kol
a planovani z OneNote

Pokrocilé tipy a triky

e Pouziti Sablon stranek - efektivni organizace a design
poznamek

e Automatické ukladani a synchronizace - jak zajistit bezpecnost
a dostupnost poznamek

e Rychlé poznamky a vyuZiti pro kazdodenni praci - tipy
pro produktivni praci s OneNote
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MS SharePoint

Kurz Témata

SharePoint  Uvod do SharePointu

1den (6 hodin) e Coje SharePoint - zékladni pfedstaveni platformy a jejiho
vyuziti
e Typy SharePointu (SharePoint Online, SharePoint Server) —
rozdily a vyhody jednotlivych verzi
e Propojeni SharePointu s ostatnimi aplikacemi Microsoft 365 —
pfehled moznostiintegrace

Zaklady prace v prostiedi SharePoint

o Navigace a orientace na platformé — hlavni ¢asti rozhrani
a zakladni ovladani

e \Vytvareni a Uprava webl — zékladni nastaveni a pfizplsobeni
webu

e Typywebt (komunikacni web, tymovy web) — vybér vhodného
typu podle potfeb organizace

Knihovny dokumentu a sprava obsahu

e \ytvareni a sprava knihoven dokumentt — organizace a ukladani
soubor(

e Prace s metadaty — kategorizace dokument( a rychlé
vyhledavani

e \Verze a historie dokument( - jak sledovat zmény a obnovit
predchoziverze

Spoluprace a sdileni

o Nastaveni opravnéni - fizeni pfistupu a prav pro uzivatele
a skupiny

e Sdileni dokumentu a slozek — moZnosti sdileni v rdmci i mimo
organizaci

e Sledovani a upozornéni—funkce pro upozorfiovani nazmeény
v dokumentech

PfizplGsobeni a vzhled SharePointu

e Uprava vzhledu a designu webu - nastaveni barvy, loga
arozvrzeni

e Pridavani a sprava webovych ¢asti — vkladani prvk( jako texty,
obrazky, seznamy

e \Vytvareni a Uprava stranek — pouZziti riznych Sablon
a usporadani stranek
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Kurz Témata

Prace se seznamy a daty

Vytvéreni vlastnich seznamU - pouziti seznamu pro organizaci
dat

Nastaveni pohledu a filtrovani — pfizplsobeni zobrazeni podle
potfeby

Vyuziti Power Automate — automatizace opakujicich se ukoll
v SharePointu

Integrace s Microsoft Teams a Power Apps

Propojeni s Microsoft Teams —jak integrovat SharePoint
do tymového prostredi

Vyuziti Power Apps - vytvareni aplikaci pro zpracovani dat
na platformeé SharePoint

Pfehled dalSich integraci — jak SharePoint spolupracuje

s dalSimi nastroji
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Power automate v praxi
Automatizace procesil bez programovani

Cilem kurzu je naucit icastniky samostatné navrhovat a vytvaret automatizace
v nastroji Microsoft Power Automate tak, aby si dokazali zjednodusit rutinni praci, snizit
chybovost a uSetfit ¢as — bez nutnosti programatorskych znalosti.

Pro koho je kurz uréen:

e administrativni pracovnici

e HR specialisté a personalisté

e manazefityml

e office manazefi

e vSichni, kdo pracuji s Microsoft 365 a opakujicimi se procesy

Co si Ucastnici odnesou:

e schopnostidentifikovat procesy vhodné k automatizaci

e praktické dovednosti v Power Automate

e hotové automatizace pouzitelné ihned v praxi

e prehled moznosti napojeni na bézné pouzivané aplikace (Outlook, Teams,
SharePoint, Excel, Forms)

Kurz Témata ‘
Power Uvod do automatizace a Power Automate
Automate

Co je Power Automate a kde ho vyuzit

Typické procesy vhodné k automatizaci

Pfehled licenci a omezeni

Jak pfemyslet nad procesem pred automatizaci

1 den (6 hodin)

Zaklady Power Automate

Orientace v prostfedi Power Automate

Typy tokl (automatizované, okamzité, planované)
Spoustéce (triggery) a akce

Prace s konektory Microsoft 365

Prakticka tvorba prvnich automatizaci

Automatické zpracovani e-maill

Ukladani priloh do SharePointu / OneDrive
Notifikace v Microsoft Teams

Jednoduché schvalovaci procesy

Prace s daty a podminkami

o Podminky (if / else)
e Smycky a opakovani
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o Prace s Excel tabulkami
e Zpracovani formulara (Microsoft Forms)

Power Automate v HR a administrativé (praktické scénare)

e Automatizace nastupu nového zameéstnance
e Schvalovani dovolenych a zadosti

e Prehledy areporty pro HR

o Automatické pfipominky a upozornéni

Nejcastéjsi chyby a ladéni toku

Jak tok testovat a ladit

Reseni chyb a vyjimek

Jak automatizace udrZzovat a rozvijet
Best practices a dal§i moznosti

Jak Skalovat automatizace ve firmeé

e Bezpeénost a prace s pfistupovymi pravy

e Prehled pokrocilejSich moznosti (Al Builder, integrace s dalSimi
systémy)

e Tipy, jak pokraCovat ve vlastnim rozvoji
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Zaklady projektového managementu pomoci
Microsoft 365

Kurz je urCen pro zacatecniky, ktefi chtéji zlepSit své dovednosti v planovani, organizaci
a fizeni projektl s vyuzitim cloudovych sluzeb Microsoft 365.

Kurz prochézi praci se 3 aplikacemi (Teams, Planner a OneNote) s ndsledujicimi tématy:

1. ¢ast Organizace projektu s Microsoft Teams

Teams e g e . . , .
V této Casti se seznamite s Microsoft Teams, nastrojem pro

3 hodiny komunikaci a spolupraci v ramci projektovych tymu v Microsoft 365.
Naucite se, jak:

e Vytvofit tym a pfidat ¢leny a hosty.

e Pridat kanaly pro rlizna témata nebo podprojekty.

e Sdilet soubory, obrazky, videa a prezentace s tymem.

e Komunikovat s tymem pomoci chatu a hlasovych nebo video
hovoru.

e Vyuzivat aplikace a integrace pro zvySeni produktivity
a efektivity tymu.

e Spravovat nastaveni a opravnéni tymu a kanald.

2. cast Planovani projektu s Microsoft Planner

Planner P . . . . .
V této Casti se seznamite s Microsoft Planner, nastrojem pro vytvareni

1,5 hodiny a spravu plant projektl v Microsoft 365. Naucite se, jak:

e Vytvofit plan a pfidat ¢leny tymu.

e Pridat ukoly, nastavit Lhity, pfifadit zodpovédnosti a pfidat
popis a pfilohy.

e Organizovat Ukoly do skupin, $titk( a priorit.

e Sledovat postup projektu pomoci grafa a tabulek.

e Spolupracovat s tymem pomoci komentaill a oznameni.

e Integrovat Planner s dalSimi aplikacemi Microsoft 365, jako jsou
Teams, Outlook a To Do.

3. cast Zapis a poznamky s OneNote

OneNote V této ¢asti se seznamite s OneNote, nastrojem pro vytvareni

1,5 hodiny a organizaci poznamek v Microsoft 365. Naucite se, jak:

e \/ytvofit poznamkovy blok a pfidat ¢leny tymu.

e Pridat stranky a podstranky pro rlizné typy poznamek (text,
obrazky, zvuk, kresby, tabulky atd.).

e Organizovat poznamky do sekci a podsekci.
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Castkurzu Témata

¢ Vyhledavat, upravovat a synchronizovat poznamky napfi¢
zafizenimi.

e Spolupracovat s tymem pomoci sdileni, komentarl a historie
zmeén.

e Integrovat OneNote s dalSimi aplikacemi Microsoft 365, jako
jsou Outlook, Word a Teams.
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SKOLENIi POWER BI .

Power Bl je nastroj od spoleénosti Microsoft pro analyzu dat a vizualizaci, ktery umoznuje
uzivateldm snadno vytvaret interaktivni reporty a dashboardy (fidici panely) pro lepSi
porozumeéni datlim. Tento nastroj je popularni zejména diky tomu, Ze nabizi intuitivni
rozhrani a Siroké moznosti integrace s rliznymi zdroji dat, jako jsou Excel, SQL databaze,
cloudové sluzby a mnohé dalsi.

Power Bl obsahuje rtizné komponenty:
1. Power Bl Desktop: Desktopova aplikace pro vytvareni reportd a analyzu dat.

2. Power Bl Service: Online sluzba (v cloudu), kde mohou uzivatelé sdilet a
publikovat své reporty, coz umoznuje spolupraci v tymu.

3. Power Bl Mobile: Mobilni aplikace, ktera umoznuje sledovani dat na zafizenich,
jako jsou tablety a chytré telefony.

Hlavni funkce Power BI:

o Datovatransformace a modelovani: UmoZnuje Upravu dat pfed vizualizaci,
véetné ¢isténi dat, tvorby vztah( mezi tabulkami a aplikace vzorcu.

e Tvorba vizualizaci: Zahrnuje razné grafy, tabulky, mapy a dalsi vizualiza¢ni prvky
pro efektivni prezentaci dat.

¢ Interaktivita: Umoznuje interaktivni filtrovani a zobrazeni dat, coz poméaha
uzivatelm rychleji nachéazet potfebné informace.

e Integrace s nastroji Microsoft: Umoznuje snadnou spolupraci s aplikacemi,
jako jsou Excel, SharePoint nebo Teams.

Power Bl je oblibené nejen mezi datovymi analytiky, ale i u firemnich uzivatell a
manazerl, protoze poskytuje hluboky vhled do dat, ktery pomaha pfi rozhodovani.

Skolime tato témata:

e Zaciname s Power BI
e Power Bl desktopodAdoZ
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Zaciname s Power Bl

Kurz probiha jak online formou, tak offline formou. U&astnik bude sou&asti tymu, kde
bude mit k dispozici podklady k procvicovani a dalSi materialy.

S tvorbou vizualizaci je ¢asto spojeno spoustu problémd, které je potfeba si ukazat
a uSetfit tak uzivateldm hodiny ,,Googleni“ na internetu. V pribéhu kurzu bude uzivatel
proveden mnoha udskalimi spojenymi s praci s daty, napf. jak feSit problémy tykajici se
datové nedistoty, jak normalizovat a denormalizovat data a s tim souvisejici spravné
navrzeni schématu datového modelu. Mnohdy totiz nestaCi pouze shrabat data
na hromadu a udélat z nich par grafi. Samoziejmosti je, Ze se uzivatel v prlibéhu kurzu

nauci ovladat Power Bl od zakladt po pokrocilé moznosti.

Zaciname
s Power Bl

1den
(6-8 hodin)

Motivace pro pouziti Power Bl

« Cehoje mozné dosdhnout v aplikaci Power Bl

« Ceho neni mozné dosahnout s vyuzitim Power Bl
Srovnani Power Bl s nastroji Excelu

e Situace, kdy je vyhodnéjsi pouzit Excel a jeho dopliky Power
Pivot a Power Query

e Prednosti aplikace Power Bl ve srovnani s Excelem
Seznameni s aplikaci a doporuéenym nastavenim

e MozZnosti aplikace Power Bl (globalni moZnosti a moznosti
aktualniho souboru)

e Tvorba Sablony reportu (k c¢emu by nam néco takového mohlo
byt)

e Popis prostredi
e Zobrazenireportu (dashboard( a vizualizaci)
e Zobrazenitabulek
e Zobrazenidiagramu
e Okno Power Query
Datové zdroje a pripojeni

o Jak spravneé pfipravit datové zdroje tak, aby bylo snadné dany
model jednoduse udrzovat a Skalovat

e Zakladni vysvétleni pojmU tykajicich se prace s datovymi zdroji
e Nerelacniarelacni zdroje

e Relace a stim souvisejici kardinalita
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Vysvétleni primarniho, ciziho a kandidatniho klice
Aktivni vs. neaktivni relace

Fyzické vs. virtualnirelace

Vyuzité relace k filtrovani dat

Oboustranné filtrovani s vyuzitim kfizového filtru

Referencni integrita (vnitfni mezitabulkové spojeni)

Tvorba zdrojové tabulky pfimo v aplikaci Power Bl (drobné
¢iselniky, mini dimenze)

Import dat

Nacteni dat ze soubor( xlsx, csv, txt (flat files)

Nacteni dat ze strukturovanych zdroji Access, SQL
(databases)

Nacteni dat z webu

MozZnosti importu dat

DirectQuery (zivé pfipojeni)
Import z PowerPivot datového modelu

Moznosti aktualizace

Tvorba tabulky s vyuzitim vypodtu (measure table, na tomto
kurzu pouze v teoretické roving)

Prace s dotazy na pozadi - Power Query

DAX vypocty

Tvorba vlastnich dotazl

Vyuziti transformacnich operaci, operaci pfidani sloupce

Nacteni dat ze slozky — nacteni vice soubort z jednoho adresare
a pfipojeni na¢tenych dat (napf. kazdomeési¢ni exporty z ERP
nebo CRM)

Unpivot operace pro pfevod maticové struktury na klasickou
tabulkovou strukturu (pfesun sloupcovych dat do radka)

Vyhody a nevyhody vypoctl v datovém modelu

Best practise pro vypoc&ty a optimalizace (aneb zacnéme
spravne)

Zakladni terminologie, co je DAX, Measure, Row context, Filter
context

Row context vypocty (DAX pocitané sloupce)
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o Filter context vypocty (DAX vypodetni miry)
Vizualizace

e Jakvytvofit a formatovat vizual

o Grafy, tabulky, matice, karty a dalsi

e Jednoduché varianty podminéného formatovani ve vizualech
Interakce a drill-down moznosti

e Interakce mezivizualy

e Vicevrstva osa X v grafu a moznost drill-down (prochazeni
podrobnosti)

e Popis podokna filtru

e Filtry na drovnivizualu
e Filtry na drovni stranky
e Filtry na urovni sestavy

e Zajimavé moznosti pro filtrovani, napft. feSeni Top 10 nejlepsSich,
nejhorsSich atd.

Moznosti publikovani
e Aneb pojdme se o radost z reportu podélit s ostatnimi

o Power Bl Services (Office 365)
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Power Bl
odAdoZ

1den
(6-8 hodin)

Power Bl desktop od Ado Z

Seznameni s aplikaci a doporu¢enymi nastavenimi
Porovnani s Power Bl nastroji Excelu
Napojeni na data Importy

e DirectQuery (zZivé pfipojeni)
e Import z PowerPivot datového modelu
e Moznosti aktualizace

Zdroje dat

Nerelacni

Rela¢ni

Aktivni vs. neaktivni relace
Fyzické vs. virtualni relace
Kardinalita

Smér kfizového filtru
Referenc¢ni integrita

Prace s dotazy na pozadi - Power Query

e Tvorba vlastnich dotazt
e Tvorba funkci
o NecCekand zména zdroje dat

Azure

Tvorba datového modelu nad konkrétnimi daty
Tvorba a prace s kalendarem (DAX vs. PowerQuery)
Kategorizace dat

Hierarchie

e Jednotabulkové
e Mezitabulkové
e P\\WWWWWWWC hierarchie

DAX dotazy

DAX pocitané sloupce
Variabilni DAX
Tabulkové DAX

Miry véetné tzv. X funkci
KPI

Vizualizace

e Vestavéné
o Tabulky + podminéné formatovani
o Grafy
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o Vizual R skriptu
Vlastni
Ukazka upravy vlastniho vizualu
Uprava bublinové nédpovédy
Forecasty

Barevna témata
Interakce
Drillovani dat

Filtry

Role -
Alerty

Na urovni vizualu
Na urovni stranky
Na urovni sestavy

Row Level Security

Moznosti publikovani

Power Bl Services (Office 365)
Sdileni
Balicky obsahu
E-mail
Web (Iframe)
o QRkoédy
Vkladani reportd do Office aplikaci
Export do Excelu na dalSi analyzy

O O O O

Uprava pro mobilni zafizeni
Cortana - hlasem ovladané vizualy
Volitelné: Zapojeni do praxe - prace s vlastnimi daty
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SKOLENI Al (UMELA INTELIGENCE)

Umaéla inteligence (Al) je jednim z nejvyznamnéjSich
nastroji moderniho podnikani a méa potencial
zdsadné promeénit zpUsoby, jak firmy pracuji s daty,
automatizuji procesy a rozhoduji.

Al se vyviji a rozSitfuje do stale vice oblasti, od fizeni
lidskych zdrojli az po podporu strategického
planovani a zajisténi kvality.

Nase kurzy Al jsou navrZeny tak, aby srozumitelné
a prehledné pfiblizily moznosti této technologie

a ukazaly praktické aplikace pfesné pro potfeby
kazdé specifické cilové skupiny.

Kazdé nase skoleni je pfizpisobeno na miru konkrétni firemni oblasti, ¢imz zajisStujeme,
Ze se obsah Skoleni pfesné dotyka vasich pracovnich potieb a ukold.

Skolime tato témata:

e Al proHR (personalisté)

e Al pro kvalitare

e Al pro management

e Al pro pravniky

e Al pro ufedniky

e Al ve Skole - prakticky privodce pro pedagogy
e Copilotv Microsoft 365

e ChatGPT - prvni kroky

e ChatGPT - pokrocilé techniky
e ChatGPT - osobni asistenti

e Copilotv Microsoft 365

Aktualné pfipravujeme vice kurz( s tématikou Al, které budeme pribézné dopliiovat.
Vice nawww.educio.cz.
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Al pro HR (personalisteé)

Al pro HR Uvod do umélé inteligence v personalistice
1den e Vznik Al, zakladni pojmy, aplikace v pracovnim a bézném Zivoté
(6 hodin) e Etické otazky, odpovédnost a bezpecnost pfi vyuzivani Al

e Al act-nové pozadavky na firmy
Velké jazykové modely

e Vyuziti a omezeni
e ChatGPT, Gemini, Claude 3 - zdkladni pfedstaveni
e Zakladni pojmy - co jsou promty a pravidla, jak je tvofit

Praktické pouziti ChatGPT v personalistice

e Nastaveni ChatGPT - jak vyuzit Al jako svého osobniho
asistenta (nejen) ke zrychleni své kazdodenni prace

o Vyuziti ChatGPT v konkrétnich situacich — popisy pracovnich
pozic, ndbor a vybér (screening zivotopisl, kompletni pfiprava
na vybérové fizeni), problémy na pracovisti, firemni kultura,
smeérnice

e Vystupy ve formé tabulky, prezentace, analyza dokumentt

e Sablony pro efektivni definovani promptt

e Agenti GPTs-co toje, jak je tvofit a vyuzivat, v€etné Sablon

Dalsi Al modely a pfiklady hotovych FeSeni pro personalisty

e Integrace ChatGPT s dalSimi aplikacemi

o DalSibézné dostupné modely s Al

e Chatboti, Al zaméstnanci

e LC/NC aplikace pro nabor a skoleni zaméstnancl

e Zodpovédna integrace Al do firmy a HR procesUl

e Vzdélavani a rozvoj dovednosti tymu — jak pfipravit tym na praci
s Al, v€etné potfebnych Skoleni a rozvoje dovednosti
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Al pro kvalitare

Pro koho je uréeno:

e Kvalitarim, ktefi se chtéji naucit vyuzivat Al efektivné a bezpecné.

e Pracovnikim v fizeni kvality, ktefi si chtéji usnadnit rutinni ukoly pomoci Al.

e ManaZerum kvality, ktefi jsou zodpovédni za fizeni systému kvality a potfebuji
vhodné integrovat fenomén Al do podnikové dokumentace a procesu.

e Vedoucim pracovnikiim, ktefi chtéji zavést systém postaveny na Al bezpecéné
a strategicky s ohledem na novou regulaci EU (Al Act).

Co ucastnikiim pfinese:

e Naucdi se vyuzivat ChatGPT pro usnadnéni své kazdodenni prace.

e Ziskaji Sablony, pomoci kterych mohou zacit vyuzivat ChatGPT hned.

e Budou umét pouzivat nastroje Al efektivné, bezpecné a eticky.

e Pochopi, jak funguji béZné dostupné nastroje umélé inteligence, jaké maji
moznosti a omezeni.

e Zorientuji se v pozadavcich Al Actu.

e Dokaziimplementovat fenomén Al do firemnich procesli a dokumentace, a tim
pfispét k bezpec¢nému a efektivnimu vyuzivani Al v celé firmé.

Al pro Uvod do Al - vyvoj, role a aplikace v managementu kvality

kvalitare Etika a odpovédnost pouZzivani Al

1den

(@ hodiin) Rizika a bezpec¢nost pfi vyuzivani Al — zvefejnéni citlivych dat, deepfake
odin

Velké jazykové modely: ChatGPT, Gemini, Claude - vlastnosti, ceny,
pouziti

Efektivni definice promptl jako nastroj k omezeni chybnych vysledk

Jak si pfizpisobit ChatGPT jako svého osobniho asistenta (nejen)
ke zrychleni své kazdodenni prace

ChatGPT - typové pfiklady vyuZiti v managementu kvality

Agenti ChatGPTs —co to je, jak je tvofit a vyuzivat

DalSi bézné dostupné modely Al

Al act — zakladni prehled pozadavkl

Integrace fenoménu Al do firmy, firemni kultury a firemni dokumentace

Vzdélavani a rozvoj dovednosti tymu: Jak pfipravit tym na praci s Al,
véetné potrebnych Skoleni a rozvoje dovednosti
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Al pro management

Pro koho je uréeno:

e Management firem, které chtéji zavést umélou inteligenci.

e Management firem, kde zaméstnanci jiz pouzivaji nastroje umélé inteligence,
avedeni hled4 cestu, jak tento fenomeén fidit.

e Management firem, ktery chce zvysit efektivitu fungovani firmy pomoci Al
bezpecné a strategicky s ohledem na novou regulaci EU (Al Act).

Co uéastnikiim pfinese:

e Budou védét, jaké konkrétni kroky podniknout pro efektivni zavedeni Al.

e Ziskaji zakladni znalosti o umélé inteligenci, ktera je ukotvi v fidici pozici.

e Osvoji si eticka a legislativni pravidla.

e Snaze se zorientuji v nabidce Al systém( na trhu.

e Pochopi, jak funguji béZné dostupné nastroje Al, jaké maji moznosti a omezeni.
e Nauci se vyuzivat ChatGPT pro usnadnéni své vlastni prace.

e Dokazi definovat strategii/ pravidla pouzivani Al ve své firmé.

Kurz Témata

Al pro Uvod do Al - vznik, zakladni pojmy, pricip fungovani, aplikace

management v pracovnim a béZzném zivoté

1den Etika a odpovédnost pouzivani Al

(6 hodin) Rizika a bezpe&nost pfi vyuzivani Al — zvefejnéni citlivych dat,
deepfake

Al act — zakladni prehled pozadavkl na firmy

Velké jazykové modely: ChatGPT, Gemini, Claude - vlastnosti, ceny,
pouziti

Prompty —co to je a jak je tvofit

ChatGPT - pfizptusobeni nastaveni, typové pfiklady vyuziti

Agenti ChatGPTs —co to je, jak je tvofit a vyuzivat

Dalsi modely generativni Al pro tvorbu obsahu

Modely Al pro analyzu dat, a dalSi uzite¢né aplikace

Systémy Al na miru potfebam firmy — jak pfipravit firmu a na co si dat
pozor pfi vybéru feSeni

Zodpovédna integrace Al do firmy

Vzdélavani a rozvoj dovednosti tymu — jak pfipravit tym na praci s Al,
véetné potrebnych Skoleni a rozvoje dovednosti
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Al pro pravniky

Umaéla inteligence méni svét rychleji, nez si mnozi mysli. Oblast prava neni vyjimkou.
Pokud nechcete zaostavat za konkurenci a chcete vyuzit vSech vyhod, které tyto
technologie nabizeji, je ted' ten spravny Cas se do toho pustit. V USA uz se pokousi
pouzit Al misto lidského advokata a v Ciné probiha testovani robotickych soudcd.
Tak neztracejte ¢as, dokud mate Cas.

Al pro Jaké jsou vyhody a nevyhody obecnych Al nastrojd v pravni praxi
pravniky Na co si dat pozor pfi praci s ChatGPT a podobnymi nastroji
1den . v .

Jak je to s bezpecCnosti a ochranou dat
(6 hodin)

Co je to kontextové okno a proc je (zatim) dlilezité
Jak pfistupovat k promptovani v pravnim prostredi
Jak se poprat s digitalizaci dokumentt

Jak pracovat s dokumenty (PDF, DOCX, TXT...)
Jak anonymizovat citliva data

Jak parafrazovat texty

Jak zrychlit pravni reSerSe pomoci Al

Jak vyuzit Al pfi analyze pravnich dokumentt

Jak navrhovat a analyzovat smlouvy pomoci Al
Jak pracovat s externi znalostni bazi

Jak komunikovat s klienty pomoci Al

Jak si vytvofit jednoduchého pravniho asistenta
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Al pro uredniky

Zbavte se strachu z umélé inteligence a objevte, jak vdm mUzZe usnadnit praci! Tento
kurz vas provede zaklady Al s dlirazem na praktické vyuziti v ifedni agendé. Uz Zadné
zdlouhavé zpracovavani dat nebo sloZité administrativni procesy — Al vam pomUZe byt
rychlejsi, pfesnéjsi a v klidu stihat vSechny terminy. Pojdte si vyzkousSet, jak m(ze
technologie proménit vasi kazdodenni rutinu k lepSimu.

Al pro Zaklady prace s jazykovymi modely (ChatGPT, Copilot...)
uredniky Tvorba text(l na zakladé pfedem daného obsahu

1 den , .
Prace s e-mailem

(6 hodin) Parafrazovani (pfeformulace) textu
Kontrola textu
Extrakce/shrnuti textu — jak ziskat podstatné informace z dlouhého textu
Expanze textu - jak napsat z nékolika poznamek souhrnnou zpravu
Prace s PDF soubory
Prace s MS Word soubory
Analyza dat v MS Excel souborech
Rozpoznavani tisténého textu a tabulek (OCR) - digitalizace
Kontrola obsahu

Porovnavani dokumentud

a mnoho dalsiho
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Al ve skole - prakticky privodce
pro pedagogy

Cil kurzu:

Seznamit pedagogy s moznostmi umeélé inteligence ve vyuce i bézné Skolni praci, naucit
je Al smysluplné, bezpecéné a eticky pouzivat a ukazat, jak Al m(zZe Setfit Cas a zvySovat
kvalitu vyuky — nikoliv ji nahrazovat.

Pro koho je uréeno:
e Ugitelé ZzSaSS
e Vedeni skol
e Vychovni poradci, metodici, $kolni koordinatofi ICT

Predpoklady:

e Zakladni prace s pocitacem
¢ Neni potfeba technické ani programatorské znalosti

Kurz Témata

Al Co je uméla inteligence a proc¢ patfii do Skoly

ve skole Co Al je a co neni (myty vs. realita)

1den e Jak Al funguje jednoduse a srozumitelné

(6 hodin) e Soucasné Al nastroje (ChatGPT, Copilot, Canva, dalsi)

e Aljako pomocnik ucitele, ne nahrada
Al v kazdodenni praci pedagoga

e Pfiprava hodin s pomoci Al

e Tvorba pracovnich listl a materialQ

e Diferenciace vyuky (rlizné urovneé zaka)
e Generovani napadu, prikladl a zadani
e Shrnuti a zjednodus$eni textd

Prakticka cviceni:
e Vytvoreni pfipravy hodiny pomoci Al
e Prizplsobeni ukoll pro rlizné drovné zakl
Al ve vyuce - prace se zaky

e Jak Al zapojit do vyuky smysluplné

e Aljako studijni pomocnik (vysvétleni latky, procvicovani)
e Rozvoj kritického mysleni pfi praci s Al

e Jak ucit zaky spravné klast otazky (promptovani)

e Priklady aktivit do riznych predmétt
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Hodnoceni, testy a zpétna vazba s Al

Generovani testovych otazek
Tvorba otevienych uloh a projektd
Formativni hodnoceni
Individualni zpétna vazba pro zaky
Rizika automatického hodnoceni

Etika, bezpecnost a pravidla pouzivani Al ve skole

Rizika Al (halucinace, bias, chyby)

Ochrana osobnich udaji (GDPR)

Autorska prava a Al

Jak nastavit pravidla pouzivani Al ve Skole
Doporuceni pro Skolni fady a vnitfni smérnice

Al jako pomocnik vedeni Skoly

Administrativa a dokumentace
Komunikace s rodici
Planovani a organizace

Tvorba $kolnich dokument(
Analyza dat a piehled(

Prakticky workshop: Al v rukou pedagoga

Ukazky konkrétnich nastrojl
Prace navlastnich materialech
Reseni realnych $kolnich situaci
Sdileni dobré praxe

Budoucnost Al ve vzdélavani

Kam smérfuje vyvoj Al

Jak pfipravit zaky na svét s Al

Role ucitele v éfe umeélé inteligence
Doporucené zdroje a dalsi vzdélavani
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ChatGPT

Kurzy zamérené na ChatGPT ve tfech urovnich pokrodilosti od prvniho seznameni
po tvorbu osobnich asistentd.

ChatGPT
Prvni
kroky

1den
(6 hodin)

ChatGPT
Pokrocilé
techniky

1den
(6 hodin)

Objevte, co je to ChatGPT a pro¢ si bez néj uz nikdy nedokazete
pfedstavit sv(j pracovni i soukromy den. Zjistéte, k ¢emu se hodi, k ¢emu
absolutné ne, a jak vam muaze pomoci kreslit obrazky, které si mlzZete
hned povésit na zed. Naudte se, jak vidi a slySi svét kolem sebe — a véfte
mi, budete se divit, co vS8echno zvladne (a co ne!). Pfijdte se pfesvedcit,
jestli je ChatGPT opravdu nejlepsi, nebo jestli je to jen dalSi Al, ktera
miluje kavu a dlouhé prochézky po algoritmech.

Program kurzu:

e Cojeto ChatGPT

o Jak se zorientovat v prostfedi ChatGPT

e Jak sivhodné nastavit ChatGPT

e Kc¢emu se ChatGPT hodia k ¢emu ne

e Jak ChatGPT vidia k ¢emu je to dobré

e Jak ChatGPT slySia k ¢emu je to dobré

e Jak nakreslit obrazek, ktery mtzeme ihned pouzit
e Jak pracovat s GPT asistenty

Chcete z ChatGPT udélat skute¢ného mistra na slovo vzatého? V tomto
kurzu se ponofite do pokrocilych technik, které vam umozni posunout
vasSe konverzace na zcela novou uroven. Naucite se, jak klast ty spravné
otazky, vyuzivat kreativni moznosti, které béznému uzivateli unikaji, a z
ChatGPT vytézite odpoveédi, o kterych jste si ani nemysleli, Ze jsou mozné.

Program kurzu:

e Parslov k promptim

e Computer Vision — analyza obrazk(, grafii a schémat
e Prace s textovymi soubory (docx, txt, pdf...)

e Préace s daty —analyza xlsx ¢i csv soubord

e Tvorbavizualizaci

e Pfiprava prezentaci

e Uvod do GPT asistenttl
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ChatGPT
Osobni
asistenti

1den
(6 hodin)

Chcete se ponofit do svéta umeélé inteligence a vytvofit vlastni GPT
modely na miru? Tento kurz vas provede v§im, co potfebujete védét —

od zaklad( az po pokrocilé techniky, diky kterym si postavite vlastniho Al
asistenta. At uz mate v planu automatizovat praci, tvofit personalizované
nastroje, nebo prosté experimentovat s nejmodernégjSimi technologiemi,
tady ziskate praktické dovednosti a know-how, které vam oteviou dvere
do svéta Al.

Program kurzu:

Vyhody a moznosti vyuziti vlastnich GPT model(l

Coje GPT Store a jak ho vyuzit

Jak si vybrat a pouzivat jiz existujici GPT modely

Tvorba vlastniho asistenta pomoci privodce

Tvorba vlastniho asistenta pomoci manualni konfigurace
Nastaveni zakladnich parametrl modelu: nazev, popis, pokyny
Pridani vlastnich znalosti a kontext( (hahravani dokumentt)
Konfigurace dalSich schopnosti: webové prohliZzeni, generovani
obrazk(, analyza dat

Publikovani a sdileni GPT modell

Testovani a vylepSovani GPT modeld

Duplikovani GPT modell

Odstraniovani GPT modeld
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Témata

Copilot v Microsoft 365

skoleni@educio.cz

Copilot
v Microsoft
365

2dny
(12 hodin)

MozZno vyuZit
jednodenni
zkrécené
varianty

s vybérem
nejddlezitéjsich
témat.

Uvod do Copilotu v Microsoft 365

Co je Microsoft Copilot — pfedstaveni nastroje a jeho klicovych
funkci

Pfehled aplikaci, ve kterych lze Copilot pouzit — jaké moznosti
pfinasi pro Word, Excel, PowerPoint a dalsi

Vyhody a pfinosy pro praciv tymech — zefektivnéni ikold

a automatizace procesu

Copilot ve Wordu

Tvorba a Uprava dokumentl pomoci Copilotu — zakladni
operace a automatické generovani textu

Automatické sumarizace a pfehledy - jak rychle vytvaret
souhrny a pfehledné texty

Stylizace a formatovani dokumentl — Upravy vzhledu a struktury
dokument( podle Sablon

Copilot v Excelu

Automaticka analyza dat - tvorba graf(l, tabulek a datovych
prehledl

Prace s pokrocilymi funkcemi — prediktivni analyza, vypocty
a statistické nastroje

Optimalizace procest pomoci skriptl — automatizace ukolu
a prizptsobeni vypoctl na miru

Copilot v PowerPointu

Generovani prezentaci z textovych podkladd —jak rychle
vytvaret vizualné pritazlivé prezentace

Navrhy snimkU a styll — pouziti Copilotu k doporuceni vzhledu
a stylu prezentaci

Automatické Upravy a vylepSeni prezentaci — zefektivnéni
pfipravy profesionalnich prezentaci

Copilot v Outlooku

Rychla pfiprava a odpovédi na e-maily — automatizace navrhu
odpoveédi a jejich uprav

Sprava kalendare a planovani schiizek — jak Copilot pomaha
s planovanim a koordinaci

Automatické shrnuti a organizace zprav - lepSi pfehled

o e-mailech a jejich organizace
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Integrace Copilotu s Microsoft Teams

Vyuziti Copilotu pro spolupraci - sdileni informaci a sledovani
ukold v tymu

Automatické zapisy a shrnuti schlizek — jak generovat prehledy
a zapisy z jednani

Organizace a prioritizace tymovych Ukoll — podpora efektivniho
fizeni projektd

Praktické tipy a doporuceni

Personalizace Copilotu — nastaveni na miru konkrétnim
potfebam a stylu prace

Bezpecnost a sprava dat - jak je chranéna dlvérnost a integrita
dat pfi vyuzivani Copilotu

Priklady nejlepsich postuptl — ukazky konkrétnich situaci

a jejich feSeni pomoci Copilotu

Prakticka cast: Scénare a cviceni

Cvicenive Wordu a Excelu - vytvoreni dokument( a analyza dat
pomoci Copilotu

Priprava prezentace v PowerPointu — praktické vyuziti nastroj(
Copilotu pfi tvorbé snimkd

Vyuziti Copilotu pro komunikaci a planovani v Outlooku

a Teams - aplikace pro realné situace
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DALSI SKOLENI

Nase spolecnost kromé IT Skoleni zajiStuje také kurzy z nasledujicich kategorii:

e Finance

O 0 0O O O OO0 O OO OO OO OoODOoOOoB oD o Oo Oo o o

o

O O O O O O O O

o

Finance pro nefinan¢ni manazery

Financni a investi¢ni controlling

Financni a investi¢ni controlling pro manazery

Cash Flow o¢ima manazera

Chytra vizualizace dat

Uméla inteligence v manazerské praxi

Finan¢ni analyza a fizeni podnikovych financi

Akvizice a ocefiovani firem v praxi

Funkce a nastroj controllingu v praxi

KPI ve vyrobé

Jak Cist ucetni vykazy

Jak v Cislech prezentovat manazerské informace

Cash Management a fizeni likvidity

Investi¢ni controlling

Vypovidaci hodnota dat a komunikace v controllingu

Nakladovy controlling — kalkulace a rozpocty

Manazerska vysledovka a efektivni hodnoceni mésice

Financ¢ni controlling — planovani a reporting

Vyrobni controlling

Planovani a Forecasting

Podnikové finance pro neekonomy

Jak spravné ¢&ist financéni vykazy, aneb co vSechno si umi pfecist financéni
urad z VaSich finanéni vykazu

Praktické metody rozhodovani v podnikani nebo ve firmé, manazerské
rozhodovani pro zac¢atecniky

Pravidla INCOTERMS

Rozpoctovani a planovani

Cash Management a Rizeni Likvidity: Kli¢ k Finanéni Stabilité a Réstu
Moderni controlling v praxi: jasné a srozumitelné

Jak fezat naklady a nepodfezat si vétev

Dovozni a vyvozni akreditiv—a pro¢ ho znat

Rizeni naklad( a ziskovosti pro pokrogilé

Pro¢ délat benchmarking, jak mize pomoci a jak ho udélat spravné
Zakladni kurz kalkulaci a rozpo¢tl

e Personalistika-HR

©)

©)

Agenturni zaméstnavani, vyuzivani Temporary help ve firmach (vyhody,
nevyhody)
Pracovni cyklus zaméstnance ve firmeé z pohledu personalisty
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©)
©)
©)

Ve s

NejcastéjSi nedostatky v pracovnich vztazich —aneb, kdyz k vam pfijde na
kontrolu inspekce prace

Zdravotni zpUsobilost zaméstnance a jeji vliv na pracovni vztah

Jak reSit problematické zaméstnance

Navod na interni audit personalni dokumentace

e Dané a ucetnictvi

o

O O O O

Aktuality v personalni a mzdové problematice od roku 2025

Jak Cist ucetni vykazy — kurz pro manazery a vedouci pracovniky

7 smrtelnych htich( Ucetnich, controllor(i a majitell firem

Jak Cist ucetni vykazy — kurz se zameérenim na konkurenci a finanéni urad
DPH pro obce v praktickych pfikladech

e Pravo a legislativa

(@]

@)
@)
@)

Spisova sluzba v praxi vefejné spravy se zamérenim na revize spisového
planu a fadu v roce 2025

Tvorba vnitfnich prfedpist ve firmach

Nové nafizeni GPSR (obecné bezpecnost vyrobkl)

Zakladni registr RUIAN a informacni systém ISUI — prakticky

o Soft-skills (mékké dovednosti)

o

0O OO0 OO0 O O OO 0O O oo OoOOoO oD oD oo o oo oo o oo

Mluvte jako ja s Karlem VofiSkem

Osobni marketing — seminar Jitky Vysekalové a Karla VofiSka
Nebat se a mluvit s Janem Preucilem a Karlem VofiSkem
Business etiketa s Karlem VofiSkem, Janem Banem a Karlem Humhalem
Alchymistou vefejného vystupovani aneb sam sobé tiskovym mluvéim
Dokonalé rétorika — jak pfesvédc¢it a zaujmout nejen slovem
Efektivni komunikace pro manazery

Efektivni komunikace 9,9 - lidra

Vysoce intenzivni nacvik prodeje pro pokrocilé

Jak komunikovat a vzajemné si porozumeét

KLli€¢ k vnitfni motivaci

Uspé&sna prezentace a sebeprosazeni

Kouzelna rétorika

Prosadte své napady s lehkosti a UspéSné

Tajemstvi ve slovech ukryta

Red téla, aneb jak télo promlouva

Rozpoznejte skryté manipulace v komunikaci

Time management pro financni profese

Time, priority & self management

Time a stress management

Prezentacni a rétorické dovednosti

Leadership a motivace lidi

Reseni konfliktnich situaci, asertivni jednéni
Emocniinteligence

Syndrom vyhoteni, prevence a feSeni

Rizeni zmén

Efektivni komunikace

Obchodni a vyjednavaci dovednosti
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©)
©)
©)

©)

Magie hlasu a slov

Asertivita, zplsob komunikace i Zivotni styl

Firemni porady

Super ufednici - jak pfesvédgit a zaujmout nejen slovem

e Marketing

©)

0O O O O O

(@]

Kreativni superpower — jak pfinaset vyjimecné napady
Vybudujte silnou znacku a prodavejte s lehkosti
Digitalni marketing

Linkedin pro obchodni zastupce

Nastroje online marketingu pro zacinajici marketéry
Marketingova strategie pro HR

Marketing pro HR

e Zdravi

o

®)
®)
®)

Ergonomie v pracovnim i domacim prostiedi
Kurz fyzioergonomie ,Zdrava zada“

Kurz Skoly zdravého pohybu pro kazdého
Cesta ke zdravi

V pripadé, ze by Vas zaujalo nékteré z vyse uvedenych témat,
nevahejte nas kontaktovat, zasleme Vam osnovy téchto kurza.
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PRO KOHO NASE KURZY SKOLIME?

00N OO AN =ES

Firma/organizace

AS.A.

3AE s.r.o.

Actavis CZ a.s.

AF - Engineering s.r.o.

Agentura PANCER s.r.0.

Aluprogress a.s.

Armadni servisni, p.o.

Atmedia Czech, s.r.o.

ATTest, s.r.o.

AUDIT SERVIS, spol. sr. o.

AVON Cosmetics, spol. sr.o.

AXA Ceska republika s.r.o.

AZOS CZ, s.r.o.

Bezpecnostni Informacni Sluzba (BIS)
BIONIK Stapro Group s.r.o.

Bizerba Czech & Slovakia s.r.o.
Boehringer Ingelheim, s.r.o.
BOLLHOFF, s.r.o.

BREMA spol. sr.o.

CACS (Cesk4 asociace gisticich stanic)
CEMEX Czech Republic, s.r.o.
CENTROPROJEKT GROUP a.s.
Centrum volného ¢asu Humpolec

CEZ, a. s.

Chart Ferox, a.s.

Clearstream Operations Prague s.r.o.
Clifford Chance Prague LLP, organizacni slozka
CNES dopravni stavby, a.s.

CPI Services, a.s.

CROMTRYCK s.r.o.

Cushman & Wakefield, s.r.o.

Dané, Majetek, Véfitelé Corporation-DMV s.r.o.
DATACENTRUM systems & consulting, a.s.
DCI Power, spol. sr.o.

Démos trade, a.s.

DHL Express Czech Repubilic, s.r.o.
DMG MORI Czech, s.r.o.

Dormer Pramet s.r.o.

Druzstevni zadvody DraZice - strojirna s.r.o.
DSV Road, a.s.

DURA Automotive CZ, k.s.

DYNTEC spol. sr.o.

EKOLAMP s.r.o.

Elanor Slovakia spol. sr.o.

Elanor spol. sr.o.

Elkas, s.r.o.

ENVI-PUR, s.r.o.

ENVITECH (Europe) s.r.o.
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Mésto (misto Skoleni)
Brno, Ceské Budg&jovice
Praha

Praha

Plzen

Praha

Strakonice

Praha

Praha

Praha - Zizkov
Praha

Praha

Praha

Praha

Praha

Pardubice

Cestlice

Praha — Staré Mésto
Hostivice u Prahy
Modletice

Teplice

Praha -Zli¢in

Zlin

Humpolec

Praha

Praha

Praha

Praha

Kladno

Praha

Praha

Praha

Brno

Praha

Kolin

Ostrava

Praha - Nové Butovice
Praha

Sumperk

Drazice

Dobroviz

Blatna

Terezin

Praha

Praha

Praha 4 - Brumlovka
Praha - Hloubétin
Sobéslav

Kolin
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# Firma/organizace Mésto (misto Skoleni)
49 Exver Food, s.r.o. TrpiSov u Chrudimi
50 Farmet, a.s. Ceska Skalice
51 Faurecia Exhaust Systems, s.r.o. Bakov nad Jizerou
52 FIRECLAY, s.r.o. Vysocany
53 Flexfill, s.r.o. Lovosice
54 FORD MOTOR COMPANY, s.r. 0. Praha 8 - Karlin
55 FrostFood a.s. Rokytnice v Orlickych horach
56 Furukawa Electric Autoparts Central Europe, s.r.o. Unhost
57 Galvanoplast Fischer Bohemia, s.r.o. Praha
58 Generali PojiStovna a.s. Praha
59 Generalni finanéni feditelstvi Praha
60 GEOtest, a.s. Brno
61 GEPARD FINANCE, a.s. Praha - Karlin
62 GLASS SERVICE, a.s. Vsetin
63 GOLDBECK Bau s.r.o. Praha 9 - Liben
64 Grémium Alarm, o.s. Praha - Budéjovicka
65 HK Audit s.r.o. Praha
66 HK Praha Praha - Staré Mésto
67 HP-Pelzer, s.r.o. Mladé Boleslav
68 Industrial Machine Service, s.r.o. Unicov
69 Ingeteam a.s. Ostrava
70 innogy Ceska republika a.s. Praha
71 INTERACTION, s.r.o. Praha — Kunratice
72 Interoil, a.s. Praha
73 Interplex Precision Engineering Czech Republic Pisek
S.r.o.
74 INTERSNACK a.s. Choustnik
75 ISMM Production & Business Cooperation s.r.o. Ostrava
76 JAKUB ELEXMAYER, s.r.o. Litvinov — Loucky
77 Johnson & Johnson, s.r.o. Praha
78 Kaka CZ, s.r.o. KnéZzeves
79 KAMEN A PISEK, spol. s r.o. Praha
80 KB - BLOK systém, s.r.o. Postoloprty
81 Knurr, s.r.o. NiSovice
82 KOBLA, s.r.o. Pecky
83 KOMTERM Cechy, s.r.0. Praha
84 Konecranes and Demags.r.o. Slany
85 KPZ a.s. Praha
86 Krajsky ufad Libereckého kraje Liberec
87 KULTURA A SPORT CHOMUTOV, s.r.o. Chomutov
88 Lamela Electric, a.s. Chyse
89 LEIFHEIT CZ a.s. Strakonice
90 LRS Chvaly o.p.s. Chvaly
91 MADETA, a.s. Ceské Budéjovice
92 MASPEX Czech, s.r.o. Praha, Veseli nad Luznici
93 MEA Service s.r.o. Plzen
94 MEDICON Pharm s.r.o. Praha
95 MESSENGER a.s. Praha
96 MetoKote CR s.r.0. Beroun, Myto
97 MEXOM GA Energo s.r.o. Praha
98 Mikroregion Hofovicko Hofovice
99 MILKTRANS, a.s. Jesenice u Prahy
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# Firma/organizace Mésto (misto Skoleni)
100 Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy Praha

101 Mlékarna Klatovy, a.s. Klatovy

102 MODATECH, s.r.o. Praha

103 MOVO, s.r.o. Plzen

104 Murr CZ, s.r.o. Stod

105 O-I Manufacturing Czech Republic, a.s. Dubi

106 OHLZS, a.s. Brno

107 Omega Optix, s.r.o. Praha

108 OMEXOM GA Energo s.r.o. Plzen

109 Orion Diagnostica, organiza¢ni slozka Praha

110 Parfimerie Douglas GmbH Praha

111 PeHToo, a.s. HorSovsky Tyn
112 PERI, s.r.o. Jesenice u Prahy
113 PGRLF, a.s. Praha

114 PHARMDATA, s.r.o. Praha

115 pk Solvent holding s.r.o. Praha

116 POHL cz, s.r.o. Roztoky u Prahy
117 POS Media Czech Republic, s.r.o. Praha

118 Povltavské mlékarny, a.s. Moninec

119 POZEMNI KOMUNIKACE BOHEMIA, a.s. Praha

120 PP53a.s. Praha - Dolni Mécholupy
121 PP53, a.s. Praha — Horni Mécholupy
122 Pragosoja, s.r.o. Strancice

123 Pribina, s.r.o. Hesov u Pfibyslavi
124 R.0.K. 93, s.r.o. Trutnov

125 Rada pro verejny dohled nad auditem Praha

126 Renault Ceska republika, a.s. Praha

127 RHK Brno Brno

128 RHK Plzen Plzen

129 Roldeco spol.sr.o. Praha

130 Rosinter Czech Republic s.r.o. Praha

131 RWE Gas Storage, s.r.o. Praha

132 RWE Supply & Trading CZ, a.s. Praha

133 safemed medical devices s.r.o. Praha

134 safetec medical engineering s.r.o. Praha

135 SAINT-GOBAIN ADFORS CZ s.r.o. Litomysl

136 SANDVIK CHOMUTOV PRECISION TUBES Chomutov

137 SAVEA, s.r.o. Otrocinéves

138 SCHOTT CR, s.r.o. Lanskroun, Valasské Mezifi¢i
139 SCHOTT Flat Glass CR, s.r.o. Valasské Mezific¢i
140 SCONTO Nabytek, s.r.o. Praha -Zli¢in

141 SECURITAS CR, s.r.0. Plzen

142 SEW-EURODRIVE, s.r.o. Praha - Ruzyné
143 SID, spol. sr.o. Praha

144 Siemens Engineering, a.s. Lovosice

145 Siemens IT, s.r.o. Mitkov

146 Sinks s.r.o. Praha

147 SITINACZ, s.r.o. Prelouc¢

148 Sklopisek Strelec a.s. Praha

149 SKODA ELECTRIC, a.s. Plzen

150 SKODAJS, a.s. Plzer

151 SKODA TRANSPORTATION, a.s. Praha — Nové Butovice
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152 Solvent CR s.r.0. Praha

153 Sportisimo, s.r.o. Hradec Kralové

154 Sprava zékladnich registrl Praha —Zizkov

155 Sprava Zeleznic, s.o. Praha, Brno, Ostrava, Plzen,
(dfive Sprava zelezni¢ni dopravni cesty, s.0.) Pardubice, Most

156 Statni fond Zivotniho prostiedi CR Praha

157 Statni pozemkovy trad CR Praha

158 Statni ustav radia€ni ochrany, v.v.i. Praha

159 Stavitelstvi Maad s.r.o. Praha

160 Stfedni Skola a Materska $kola, Liberec, Na Bojisti Liberec
15, pfispévkova organizace

161 Strojirny Hedvikov s.r.o Praha

162 SVC Humpolec Humpolec

163 SYNTHOS Kralupy, a.s. Kralupy nad Vltavou

164 Synthos S.A. (organizac¢ni slozka) Kralupy nad Vltavou

165 T Machinery, a.s. RatiSkovice

166 Technolen technicky textil, s.r.o. Lomnice nad Popelkou

167 TOS VARNSDOREF a. s. Varnsdorf

168 Trelleborg Material & Mixing Lesina, s.r.o. Cheb

169 TTC MARCONI s.r.0. Praha

170 UMC Praha 13 Praha

171 UMC Praha 16 Praha

172 UMC Praha-Kolodéje Kolodgje

173 Ufad pro civilni letectvi Praha

174 Utad pro technickou normalizaci, metrologii Praha
a statni zkusebnictvi

175 Valeo Praha

176 Velox CMS s.r.o. Praha - Bfevnov

177 Vertiv Czech Republic s.r.o. NiSovice u Volyné

178 VIDIA-DIAGNOSTIKA, spol. sr.o. Praha

179 Warnet.cz s.r.o. Praha

180 Wolters Kluwer CR, a. s. Praha

181 Yanfeng International Automotive Technology Plana nad Luznici, Zatec
Czechia s.r.o.

182 YVES ROCHER spol. sr.o. Praha

183 Zdravotni pojistovna ministerstva vnitra CR Praha

184 Zelezérny Veseli, a.s. Chomutov, Hradek u Rokycan

185 ZEZ SILKO, s.r.0. Zamberk

186 ZPSV, a.s. Mitkov

187 Z8 Karlovy Vary Karlovy Vary

... adal8ich cca 300 jednotlivci (studentt, OSVC, vramci celé CR

)
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